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BASE CAMP
Häufig gestellte Fragen

Häufig gestellte Fragen:  Hilfsmittel in Base Camp verwenden

Lesen Sie diese häufig gestellten Fragen, falls Sie Fragen dazu haben, wie Sie ausfüllbare PDFs 
und andere Hilfsmittel in Base Camp verwenden und speichern können. 

Ich habe ein Hilfsmitteldokument oder eine Bewertungshilfe auf der Seite „Tutorials 
and Resources“ (Tutorials und Hilfsmittel) geöffnet und dabei bemerkt, dass ich in den 
Textfeldern schreiben kann. Wie nutze ich das? 

Die Bewertungshilfen und viele der Hilfsmitteldokumente auf der Seite „Tutorials and 
Resoures“ (Tutorials und Hilfsmittel) sind ausfüllbare PDFs. Das bedeutet, dass Sie die 
Hilfsmittel digital ausfüllen können, ohne sie ausdrucken zu müssen. Wenn Sie eines der 
Felder auswählen, erscheint ein Cursor. Damit können Sie in das Feld schreiben. 

Wenn Sie mit dem Schreiben in einem Feld fertig sind, können Sie zu einem anderen Feld 
übergehen. Damit Ihre Änderungen im Dokument verbleiben, müssen Sie das Dokument 
auf Ihrem Gerät speichern. Am besten speichern Sie Ihre Änderungen nach Abschluss jedes 
Abschnitts. 
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Ich habe eine Bewertungshilfe oder ein Hilfsmitteldokument aus meinem Projekt 
geöffnet und kann keinen Text in den Feldern einfügen. Wie kann ich dieses Hilfsmittel 
bearbeiten? 

Es gibt Projekte mit Hilfsmitteln, die nicht ausgefüllt werden können. Eine vollständige 
alphabetische Liste der ausfüllbaren Bewertungshilfen und Hilfsmitteldokumente finden Sie 
auf der Seite „Tutorials and Resources“ (Tutorials und Hilfsmittel). 

Um auf die Tutorials und Materialien zuzugreifen, fahren Sie über die Option „Tutorials and 
Resources“ (Tutorials und Materialien) in der Hauptmenüleiste, damit die folgende weiße 
Menüleiste erscheint. Verwenden Sie diese Option, um zur Seite „Tutorials and Resources“ 
(Tutorials und Materialien) zu gehen.

Wählen Sie unter „Subject“ (Thema) links auf der Seite das gewünschte Hilfsmittel aus und 
markieren Sie dann Ihre bevorzugte Sprache. (Hilfsmitteldokumente und Bewertungshilfen 
sind in mehreren Sprachen verfügbar.) Alle ausfüllbaren Dokumente in der von Ihnen 
ausgewählten Sprache öffnen sich rechts. 

Wählen Sie den Titel des Hilfsmittels, das Sie bearbeiten möchten, und klicken Sie auf 
„Launch“ (Starten). Das PDF öffnet sich und das Hilfsmittel wird Ihrem „Education Transcript“ 
(Ausbildungstranskript) hinzugefügt. Um sicherzustellen, dass Ihr Text gespeichert ist , 
speichern Sie das PDF auf Ihrem Gerät, bevor Sie mit der Eingabe beginnen. 
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Ich möchte ausfüllbare Bewertungshilfen bei meinem Clubtreffen verwenden, doch 
unser Meeting-Ort hat keinen Internetzugang. Gibt es eine Möglichkeit, wie ich auf 
dieses Hilfsmittel während meines Clubtreffens zugreifen kann?

Laden Sie vor Ihrem Clubtreffen das Hilfsmittel von der Seite „Tutorials and Resources“ 
(Tutorials und Hilfsmittel) in Base Camp herunter. Starten Sie die Bewertungshilfe 
von „Tutorials and Resources“ (Tutorials und Hilfsmittel) mit den in der letzten Frage 
beschriebenen Schritten. Speichern Sie als Nächstes das Hilfsmittel auf Ihrem Gerät. Sie 
können dieses Dokument jetzt ohne Internetzugang öffnen und darin schreiben. Speichern 
Sie Ihre Änderungen, damit Sie das Dokument später an den Redner senden können, wenn 
Sie wieder eine Internetverbindung haben. 

Wenn ich ein Dokument mit Materialien öffne und ausfülle, werden meine Antworten 
dann beim Schließen des Dokuments auf Base Camp gespeichert?

Nein. Um sicherzustellen, dass Ihre Änderungen im Dokument enthalten sind, müssen Sie das 
PDF auf Ihrem Gerät speichern. Es ist am besten, das PDF auf Ihrem Gerät zu speichern, bevor 
Sie mit dem Ausfüllen beginnen. Wenn Sie ein Dokument mit Materialien auf Ihrem Computer 
speichern, sollten Sie dem Dateinamen das Datum oder ein anderes Identifizierungsmerkmal 
hinzufügen.

Ich habe eine ausfüllbare Bewertungshilfe oder ein ausfüllbares Hilfsmitteldokument 
ausgefüllt, die ich an ein anderes Clubmitglied weiterleiten möchte. Gibt es eine 
empfohlene Methode, um Hilfsmittel zu versenden? 

Ja. Speichern Sie ausgefüllte Hilfsmittel auf Ihrem Gerät. Änderungen, die Sie an dem 
Dokument vornehmen, werden nicht automatisch in Base Camp gespeichert. Wenn Sie 
ein Hilfsmittel auf Ihrem Gerät gespeichert haben, senden Sie es als E-Mail-Anhang an ein 
anderes Mitglied Ihres Clubs. 

Wenn Sie dieses Dokument an ein Mitglied Ihres Heimatclubs senden, finden Sie seine E-Mail-
Adresse in seinem „Base Camp Profile“ (Base-Camp-Profil). Geben Sie dafür den Namen des 
Mitglieds im Suchfeld oben rechts ein. Sie können über den Vor- oder Nachnamen nach 
einem Mitglied suchen und Sie müssen nur drei Buchstaben eingeben, um eine Liste mit 
Namensvorschlägen zu erhalten. Wählen Sie den Namen des gesuchten Mitglieds aus, wenn 
er erscheint.
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Wenn Sie den Namen des Mitglieds auswählen, öffnet sich seine „Base Camp Profile“ (Base-
Camp-Profil)-Seite. Die E-Mail-Adresse wird oben auf der Seite angezeigt.

Wie kann ich eine ausgefüllte Bewertungshilfe oder ein ausgefülltes 
Hilfsmitteldokument in Base Camp speichern? 

Ausgefüllte digitale Hilfsmittel können mithilfe der folgenden Schritte in Base Camp 
gespeichert werden: 

1.  Speichern Sie das ausgefüllte Dokument auf Ihrem Gerät.

2.   Wählen Sie den „E-Portfolio“ (elektronischer Bestand)-Reiter in Ihrem „Base Camp 
Profile“ (Base-Camp-Profil) aus.
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3.  Wählen Sie „Documents“ (Dokumente) aus.

4.   Wählen Sie den Ordner aus, in dem Sie Ihre Dokumente speichern möchten. Die Seite 
„My Documents“ (Meine Dokumente) enthält sechs Ordner, einen für jede Stufe Ihres 
Lernpfades und einen für alle anderen Dokumente oder Hilfsmittel, die Sie in Base 
Camp speichern möchten.
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5.   Wenn Sie Ihren gewünschten Ordner ausgewählt haben, klicken Sie oben rechts auf 
„Add File“ (Datei hinzufügen).

6.   Klicken Sie in dem Feld, das sich öffnet, auf die Schaltfläche „Select a file“ (eine Datei 
auswählen), finden Sie die Datei, die Sie hochladen möchten, und klicken Sie auf „Add“ 
(Hinzufügen).

7.   Das Dokument ist jetzt in dem Ordner gespeichert, so dass Sie jederzeit darauf 
zugreifen können.
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Mein Bewerter hat meine Bewertungshilfe auf Papier ausgefüllt. Wie kann ich sie in Base 
Camp speichern? 

Auch wenn Ihr Bewerter eine gedruckte Bewertungshilfe ausgefüllt hat, können Sie das 
Dokument in Base Camp speichern.

Option 1: Scannen oder fotografieren Sie das Bewertungsformular und speichern Sie es 
auf Ihrem Gerät. 

Option 2: Laden Sie die ausfüllbare Bewertungshilfe von der Seite „Tutorials and 
Resources“ (Tutorials und Hilfsmittel) herunter. Geben Sie das Feedback von Ihrem 
Bewerter in die Kommentarfelder ein und erfassen Sie die Bewertungen, die er gegeben 
hat, durch Auswahl der entsprechenden Punktzahlen. Speichern Sie das ausgefüllte 
Dokument auf Ihrem Gerät.

Wenn Sie einen Scan, ein Foto oder ein PDF Ihrer Bewertungen gespeichert haben, laden Sie 
es zu Base Camp hoch und speichern Sie es in den Ordnern auf der Seite „My Documents“ 
(Meine Dokumente) mithilfe der oben beschriebenen Schritten. 

Ich kann nicht alle meine Kommentare in den ausfüllbaren PDFs unterbringen. Gibt es 
eine Möglichkeit, mehr Kommentare hinzuzufügen? 

Die ausfüllbaren PDFs lassen nur eine begrenzte Menge an Text zu. Falls Sie dem Mitglied, 
das Sie bewerten, zusätzliches Feedback geben möchten oder mehr Text in einem 
Hilfsmitteldokument hinzufügen müssen, können Sie eine zweite Version des gleichen 
Dokuments mit dem zusätzlichen Text speichern oder Sie können den Text in einem 
separaten Dokument erfassen.
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